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INSTRUCAO DE SERVICO N N.° 92 DE 13 DE JUNHO DE 2016.

O DIRETOR GERAL DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO - DETRANES, no uso da competéncia que |lhe confere o artigo 22
da Lei: 9.503/97 de 23 de setembro de 1997 que instituiu o Cddigo de Transito Brasileiro
- CTB, e os artigos 10 e 11, inciso | da Lei N°: 2.482/69, publicada no DIOES em 27 de
dezembro de 1969, que criou a Autarquia,

CONSIDERANDO a necessidade de prestar atendimento meédico especializado aos
portadores de necessidades especiais quando da realizacdo de prova especializada de
direcao veicular;

CONSIDERANDO o que dispdem a Lei 9.503 de 23 de setembro de 1997 - Cddigos De
Transito Brasileiro, o Artigo 21 da Resolucdo 168/2004, bem como, na Resolucdo na
Resolucdo 425/2012, alterada pela Resolugéo 517/2015 e 583/2015.

CONSIDERANDO o constante no processo administrativo n.° 73576239.
RESOLVE:

Art. 1.° - Implantar o Regime de Credenciamento de profissionais médicos Peritos
Examinadores de Transito ou Especialistas em Medicina de Trafego.

Art. 2.° Os profissionais médicos serdo credenciados para prestar 0s servicos de
realizacdo de provas especializadas de direcdo veicular para o candidato portador de
deficiéncia fisica, Junta de Recurso Médico e Junta Especial de saude.

81.° O credenciamento sera concedido ao meédico para atuagdo nos municipios da
Grande Vitoria e do interior.

Art. 3.° Estad impedido de ser credenciado o profissional que estiver em exercicio de
mandato legislativo/executivo, ou registrado oficialmente para candidatura de cargo
eletivo.

Art. 4.° O credenciamento sera efetivado mediante a andlise e aprovacao dos seguintes
documentos:

a) Requerimento de Credenciamento (modelo anexo |);
b) Declaracdo de Compromisso de Trabalho (modelo anexo l1);
c) Diploma de Graduacdo em Medicina - cOpia autenticada;
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d) Titulo de Especialista de Médico Perito Examinador de Transito ou Especialista em
Medicina de Trafego reconhecido pelo CRM - cOpia autenticada; e) Curriculum Vitae;

f) Carteira de Identidade - RG, Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF e Registro Carteira
Profissional - CRM-ES (Conselho Regional de Medicina no Estado do Espirito Santo) -
(copias autenticadas);

g) Certidao, expedida pelo CRM-ES de que estd em plena atividade de exercicio na
profissdo de médico, bem como de estar em dia com suas obrigacdes fiscais (anuidade);
h) Declaracé&o de ndo impedimento (modelo anexo lll);

i) Comprovante de inscricdo como autdnomo na Prefeitura e INSS - (cOpia autenticada);
J) Comprovante de pagamento de contribuicdo previdenciaria e ISS - (copia autenticada);
K)Ter experiéncia de 02 anos na especialidade para a qual estd se credenciando,
comprovada através de coOpia da carteira profissional, declaracbes de 6rgaos publicos
e/ou documentos que atestem sua atuacdo, enquanto profissional liberal.

81.° Todos os documentos constantes no caput, serdo considerados validos se
entregues em original e coépia reprografica para conferéncia do mesmo ou coépia
reprografica autenticada em cartorio.

82.° A apresentacédo da solicitacdo de credenciamento vincula o requerente, sujeitando-o,
integralmente, as condi¢cdes deste Credenciamento.

83.° Efetivado o protocolo, o processo sera encaminhado a Coordenacdo de
Credenciamento do DETRAN/ES, para analise documental.

Art. 5.° O credenciamento ndo se configurard como vinculo empregaticio, devendo o
profissional ao ser credenciado, assinar o termo de conhecimento e anuéncia de acordo
com o modelo fixado no anexo lIl.

Art. 6.° A Coordenacao de Credenciamento, analisara a documentacdo e emitira parecer
conclusivo acerca da autorizacdo ou ndo do profissional inscrito.

Observada a falta de documentos ou em desacordo com o estabelecido nesta Instrucdo
de Servico, o requerente sera notificado, via e-mail para fazer juntada dos documentos
pendentes. Em caso do ndo cumprimento ao disposto neste Item, 0 processo sera
indeferido e arquivado.

Art. 7.° Cabera ao Diretor de Habilitacdo e Veiculos homologar o resultado apresentado
pela Coordenacdo de Credenciamento, através da emissdo de Termo de
Credenciamento de Médico Perito Examinador de Transito ou Especialista em Medicina
de Trafego do DETRAN ES, anexo IV.

Paragrafo unico. Os credenciados serdo classificados em suas atividades na modalidade
e atribuicbes de Médico Perito Examinador de Transito ou Especialista em Medicina de
Trafego realizando exames médico periciais.

Art. 8.° A execucdo dos servicos, bem como, o desempenho dos prgfiseiq
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avaliacdo da Geréncia Operacional e Subgeréncia de Condutores e Coordenacao de
Exames Médicos e Psicoldgicos, que verificara, dentre outros, os aspectos qualitativos e
guantitativos, gerando informac6es mensais a Direcdo de Habilitacdo e Veiculos.

8§ 1.° A execucdo dos trabalhos dos profissionais credenciados sera atraves de
rotatividade entre os profissionais, devidamente elaborada pela Coordenagdo Exames
Médicos e Psicologicos - CEMP, a qual sera disponibilizada e divulgada com
antecedéncia minima de 05 (cinco) dias, salvo os casos devidamente justificados.

§ 2.° - Compete a CEMP, no controle do exercicio da atividade, ndo permitir a prestagcéo
do servico por profissional Médico Perito Examinador de Transito ou Especialista em
Medicina de Trafego que estiver vinculado a entidade credenciada ao DETRAN, quando
esta for objeto dos servicos que se enquadram no artigo 2.°, primando assim pela
imparcialidade.

§ 3.° A fiscalizacdo sera exercida no interesse do DETRAN e ndo exclui, nem reduz a
responsabilidade do Credenciado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade.

8 4.° Quaisquer exigéncias efetuadas pela Direcdo de Habilitagdo e Veiculos, Gerencia
Operacional, Subgerencia de Condutores e Coordenacdo de Exames Médicos e
Psicoldgicos, inerentes a prestacdo dos servicos, deverdo ser prontamente atendidas
pelo credenciado.

Art. 09 O pagamento ao Médico Perito Examinador de Transito ou Especialista em
Medicina de Trafego sera efetuado, mensalmente, até o décimo dia do més subsequente
a realizacdo dos exames médicos periciais, e, correspondera ao numero de
atendimentos efetivamente realizados e atestados pela Coordenacdo de Exames
Médicos e Psicologicos ao més anterior, sendo o valor por consulta igual a 35 VRTE.

Paragrafo unico. O reajuste do valor estabelecidos neste artigo ocorrera de acordo com a
variacdo do Valor de Referéncia do Tesouro Estadual - VRTE.

Art. 10. A Pessoa Fisica/Pessoa Juridica devera manter a regularidade fiscal;

Art. 11. Para fins de pagamento, considera-se periodo-base de prestacédo dos servicos o
periodo compreendido entre o 1° (primeiro) e o ultimo dia do més-calendario.

Art. 12. A Nota Fiscal/Recibo de Pagamento de Auténomo - RPA devera ser emitida, pelo
credenciado, apds o ultimo dia do periodo-base, ou seja, datada até o 5° (quinto) dia util
do més subsequente a prestacéo do servico.
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Art. 13. A importancia faturada na Nota Fiscal devera constar os valores correspondentes
a parcela devida ao credenciado.

Art. 14. Os valores constantes na nota fiscal/RPA serdo expressos em Reais (R$) e
contendo apenas 02 (dois) digitos decimais.

Art. 15. O Credenciado encaminhara Requerimento ao DETRAN/ES, conforme modelo
do ANEXO V, solicitando o pagamento da Nota Fiscal, relativo a prestacdo de servico. A
solicitacdo de pagamento devera ser entregue na Coordenacdo de Exames Médicos e
Psicoldgicos - CEMP, enderecado ao Diretor de Habilitagdo e Veiculos, com a seguinte
ordem de apresentacdo dos documentos:

| - Oficio de encaminhamento, informando os dias e horas trabalhados;

Il - Nota fiscal/Recibo de Pagamento de Autdnomo - RPA,;

[l - CertidBes negativas, sempre que exigido: Certiddo Negativa de Débito junto ao INSS
(CND), a Certiddo Negativa de Débitos de Tributos e Contribuicdes Federais, o
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), a Certiddo Negativa de Débito para com a
Fazenda Estadual e Certiddo Negativa de Débito para com a Fazenda Municipal;

IV - Comprovantes de quitacdo dos impostos referente ao més anterior ao da prestacéo
do servigco cobrado, sempre que exigido.

Art. 16. Estando regular a Nota Fiscal/Recibo de Pagamento de Autdonomo - RPA, a
CEMP, ira atestar, fazendo anexar o controle dos registros referentes aos atendimentos
realizados (contendo no minimo as seguintes informacdes: datas, horarios, nome e
identificacdo dos pacientes atendidos pelo profissional); e solicitar o pagamento.

Art. 17. Depois de cumpridas as exigéncias estabelecidas no artigo anterior, os autos
serdao encaminhados a GEOP/DHV para homologacao e autorizacdo de pagamento, a
ser feito pela Subgeréncia de Tesouraria e Contabilidade - SGTCON, que estando
regular, realizara o pagamento.

Art. 18. O DETRAN/ES pagara ao Credenciado pelos Servigos prestados até o 15°
(décimo quinto) dia ap6s a apresentacdo da fatura, devidamente aceita pelo Orgdo
competente, vedada a antecipacdo. Apds esta data ser4d pago multa financeira nos
termos previstos em lei.

Art. 19. Incumbirdo ao Credenciado a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da
fatura devida, a ser revisto e aprovado pelo Orgéo, juntando-se o calculo da fatura.

Art. 20. A liquidacédo das despesas obedecera rigorosamente o estabelecido na Lei N.°
4.320/64, assim como na Lei Estadual N.° 2.583/71 e altera¢gdes posteriores.

Art. 21. Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura/RPA, a mesma sera
devolvida a Credenciada para correcédo, ficando estabelecido que o prazo para
pagamento serd contado a partir dadata de apresentacao )
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Art. 22. As despesas decorrentes da implantagédo desse regime de credenciamento
correrdo as expensas da dotacdo orcamentaria propria do DETRAN|ES.

Art. 23 Fica expressamente proibida a subcontratacdo, total ou parcial da prestacdo de
Servigos.

Art. 24 Cabera a Corregedoria a apuracdo das denuncias e/ou irregularidades, apos a
autorizacdo e encaminhamento da Dire¢do de Habilitacdo e Veiculos que encaminhara o
relatorio fundamentado elaborado pela Coordenacédo de Exames Médicos e Psicolégicos
e atestado pela Subgerencia de Condutores.

§ 1.° O Médico Perito Examinador de Transito ou Especialista em Medicina de Trafego
estara sujeito a penalidade de adverténcia, nas seguintes situacoes:

a) quando o credenciado deixar de atender a qualquer pedido de informacéo formulada
pelo DETRAN através de oficio;

b) quando o credenciado deixar de cumprir qualquer determinacdo legal ou
regulamentar, emanada através deste instrumento ou pela Diretoria Técnica e/ou
Geréncia de Pericia Médica e Social;

c) quando os trabalhos de fiscalizagdo forem dificultados e quando fornecidas
informacdes inexatas a fiscalizacao.

§ 2.° A adverténcia constara de oficio circunstanciado, do Diretor de Habilitacdo e
Veiculos dirigido ao Médico Perito Examinador de Transito ou Especialista em Medicina
de Trafego, devendo ser arquivado uma copia, para o fim de constatacdo de
reincidéncia.

8 3. O credenciado que venha a descumprir qualquer regra estabelecida neste
regulamento, tera o seu credenciamento cancelado, sendo-lhe garantido o direito ao
contraditorio e ampla defesa.

8 4.° Tera, também, o seu credenciamento cancelado quando for reincidente na
penalidade de adverténcia.

Art. 25 Do ato que indeferir o pedido de credenciamento e do ato que venha a cancela-lo
cabera recurso administrativo, dirigido ao Diretor de Habilitacdo e Veiculos, no prazo de
15 (quinze) dias, contados a partir da data da notificacédo, tendo o aludido recurso efeito
suspensivo.
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Art. 26 Esta Instrucdo de Servi¢co entrara em vigor na data da sua publicacéo, revogando
as disposi¢des em sentido contrario.
Vitoria, 13 de Junho de 2016.

ROMEU SCHEIBE NETO
DIRETOR GERAL DO DETRAN/ES
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REQUERIMENTO PARA CREDENCIAMENTO DE MEDICO PERITO EXAMINADOR DE
TRANSITO OU ESPECIALISTA EM MEDICINA DE TRAFEGO DO DETRAN ES

ANEXO |

Senhor Diretor do Departamento Estadual de Transito do Espirito Santo - DETRAN/ES e
de Habilitacdo e de Veiculos pessoa fisica/juridica abaixo nominada requer a Vossa
Senhoria

o credenciamento, objetivando a prestacdo de servigos de realizar prova especializada
de direcdo veicular para o candidato portador de deficiéncia fisica; realizar Junta de
Recurso Médico e realizar Junta Especial de saude.

Nome da pessoa fisica/juridica:
Endereco:

Municipio:

CEP:

Numero do Registro na Junta
Comercial (caso necessario):
CNPJ/CPF:

Conta Corrente:

Telefone(s):

E-mail:

Declaro que as informacdes acima sdo verdadeiras e que estou de acordo com as
condicdes

estabelecidas pelo DETRAN/ES. Para tanto faco anexar os documentos exigidos, nos
termos

da Instrucdo de Servico pertinente.

Nestes termos, pede deferimento.

(municipio) /ES, de de 20 .

Nome e assinatura do requerente

(Reconhecer Firma)
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ANEXO Il

DECLARACAO DE COMPROMISSO DE TRABALHO

, (Nome Completo), inscrito no CPF sob n.°c
e portador da  Cédula de Identidade n.c

, declaro conhecer os termos exarados do Regulamento de

Credenciamento de Médico Perito Examinador de Transito ou Especialista em Medicina

de

Trafego.

Declaro cumpridor e conhecedor do codigo de ética do CRM e comprometo a manter
uma atitude imparcial durante o transcurso interferéncias e opinides préprias.

, / / . (Local) (Data)

Assinatura do Médico Perito
Examinador de Transito ou
Especialista em Medicina de Trafego
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ANEXO Il
Eu, médico CRM
n.e
Cl no° declaro
ciente e

de acordo que o credenciamento na forma estabelecida ndo gera vinculo empregaticio
com o

DETRAN ES e que ndo estou em exercicio de mandato legislativo e nem executivo e que
nao

estou registrado oficialmente na candidatura de cargo eletivo, bem como, ndo possuo
vinculo com a entidade credenciada, quando esta for objeto dos servicos que se
enquadram no artigo 1.°, primando assim pela imparcialidade.

(Local) (Data)

Assinatura do Médico Perito Examinador de Transito ou
Especialista em Medicina de Trafego
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ANEXO IV
TERMO DE CREDENCIAMENTO DE MEDICO PARA PRESTA(;AO DE SERVICOS DE
MEDICO PERITO EXAMINADOR DE TRANSITO OU ESPECIALISTA EM MEDICINA DE
TRAFEGO DO DETRAN ES.
Processo:
Nome do Médico:

Localidade:

Decisdo: Fica aprovado o presente processo e AUTORIZADO o credenciamento do
profissional acima identificado conforme contido no Requerimento de Credenciamento.
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MODELO DE REQUERIMENTO DE SOLICITACAO DE PAGAMENTO DE FATURA

ANEXO V

LOGO/NOME DA EMPRESA (NO ALTO DA PAGINA — quando aplicavel)

Senhor Diretor de Habilitagéo e Veiculos do DETRAN-ES,

A Pessoa Fisica/Juridica , inscrita no
CPF/CNPJ , com endereco na

e devidamente credenciada
por este 6rgdo, vem respeitosamente encaminhar nota fiscal/fatura n° , No valor de

R$
juntamente com as Certidbes Negativas de Débitos (Federal, Estadual,
Municipal, INSS e FGTS - quando aplicavel), relativo a prestacdo de servico do més
conforme Termo de Responsabilidade em anexo, requerendo o pagamento
da mesma.

, / / . (Local) (Data)

Responsavel (Assinatura e Carimbo)
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